Découvrir I'écran Impress en mode Normal

Apreés la création d'un diaporama, le mode d'édition par défaut est le
mode Normal qui affiche dans sa partie centrale les diapositives une
aune:
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Distinguer les différents modes

Impress se présente a |'écran dans 5 modes d'affichage différents :
» le mode Normal

» le mode Plan

» le mode Notes

» le mode Prospectus.

» et le mode Trieuse de diapos

Pour changer de mode d'affichage :

2 menu Hffithage et sélectionner le mode voulu
Z ou clic sur les onglets de la partie centrale de I'écran :

JNnrmal |Plan MNotes | Prospectus | Trieuse de diapositives

Selon le mode demandé, l'affichage est complété par certains
volets :
» le volet Diapos (a gauche de I'écran)
» le volet Taches (a droite) qui se scinde lui-méme en sous-volets :
» Pages maitresses
» Mises en page
> Ebauche de tableau
» Animation personnalisée
» Transition

Nommer une diapositive
Dans le volet des diapositives :

Renommer la page

Z clic droit sur l'affichette de la .
choisir (L

diapositive et
Renommer |2 dispo

Z donner un nom

|références_société | [ Aide ]

Récupérer un plan Writer

Un plan de document Writer peut étre repris dans Impress. Lors de
I'envoi du document Writer dans Impress, a chaque paragraphe de
style Titre 1 du document Writer une diapositive est générée dans
Impress. Les sous-titres (paragraphes de titre 2 a titre 9) sont repris
dans la structure des diapositives.

A partir de Writer :

Z ouvrir le document

2 et menu Eichier /Ervoyer / Flan vers présentation

Le diaporama ainsi composé s'ouvre en mode plan.
Créer un diapor

La création d'un nouveau diaporama peut s'effectuer avec ou sans
assistant. Pour cela :

% menu Fihier /: Mouvean /‘iﬁ, Présentation
A ce stade I'utilisateur peut également cocher

Me plus afficher cet assistant pour ne plus solliciter l'assistant lors de la
création d'un nouveau diaporama.

Z cliquer sur pour sortir de l'assistant

2 cliquer sur
avec l|'assistant

Insérer une diapositive

Trois possibilités pour insérer une diapositive :
Z cliquer sur la diapositive qui précéde l'insertion
2 menu Insertion /E Diapo...
_ Hmi i ) .
2 ou licone = . de la barre Présentation
Z ou menu contextuel de la diapositive qui précéde et
5 Nouvelle diapo

Graduer les régles
—

AN 0o 1n Fn

pour continuer a créer son diaporama

Deux regles permettent de positionner les éléments . | tilimetre
de la diapositive. Pour les afficher : Ll Centimétre

. C' Métre
# menu Affichage) ¥ Regle £ ometre
Il est possible de changer la graduation des régles : - E::;e
Z clic droit a l'intersection des régles ™

Paint

Z choisir parmi les différentes unités proposées. .
: ica

Créer un diaporama personnalisé

Il est possible de créer un diaporama personnalisé en utilisant
quelques diapositives de la présentation active.

# menu Diaporama ; Diaporama personnalisé,.. et
# donner un nom au diaporama

/2 choisir les diapositives et pour copier dans le diaporama
Pour lancer un diaporama personnalisé :
 menu Diaporama /Ciaparama personnalisé, .,

# choisir le diaporama et
Pour lancer un diaporama personnalisé directement avec les outils

adéquats, cocher [¥] Utiliser e diaporama personnaliss

Insérer un logo

Il est fréquent de vouloir répéter un logo sur toutes les diapositives
du diaporama. Pour ce faire :

/2 menu Hffichage Masque  Masque des diapos

/2 et Insettion  Image et choisir la source d'insertion de l'image
Z positionner et redimensionner si besoin
Z fermer le mode Masque avec la barre d'outils contextuelle.

Glisser la diapositive a I'écran

Il est possible de déplacer rapidement la diapositive a I'écran.

Z ouvrir le menu de licone R - de la barre d'outils
Standard

Z choisir @ -Déplacer
Z revenir sur la diapositive et effectuer un glisser-déplacer pour
positionner la diapositive a I'écran

ncer un diap a

Plusieurs possibilités s'offrent a l'utilisateur pour lancer un
diaporama :

7 cliquer sur ledl| Diaparama
iquer su

F5
Z ou utiliser la touche de fonction s

2 ou menu Diaporama /= Diaporama

Utiliser le mode Note

Deux possibilités pour afficher le mode Note :

de la barre Présentation

7 Mffichage lotes oy r'onglet | Motes | dans la partie centrale
Le mode Note affiche, dans la partie centrale, un apercu de la
diapositive et une zone texte permettant la saisie des commentaires.
Choisir la mise en page des diapositives

+ Mises en page

A droite de I'écran, le sous-volet Mises
en page offre 20 mises en page
préformatées.

| >

Ces mises en page définissent des
cadres dans lesquels il suffit de saisir ou
dinsérer  linformation  (titre, liste,
diagramme, clipart...).

A

Animer un diaporama

Les éléments (texte, image, objet, dessin...) qui composent les
diapositives peuvent étre mis en mouvement.
~ sélectionner I'élément

7 menu Diaparama / &% Animation personnalisée... o, aciver le sous-
volet Animation personnalisée du volet Taches

/ bouton [ Afouter... ] et choisir parmi les 4 onglets (l'animation porte
sur I'entrée ou la sortie de I'élément dans la diapositive)

L'option L] Apercu automatique permet de tester les choix sans lancer le
diaporama.



Numéroter les diapositives

La numérotation des diapositives s'effectue dans le pied de page en
insérant le champ page.

Dans un premier temps il convient de NZEuCCRITLCr N
déclarer les éléments du masque :

/ menu &ffichage/ Masque  /Eldments du masgue...
Pour accéder au pied de page des [4]54

Substituants

diapositives : Pied de page
Z menu Insertion jHuméro de page... gt Muméro de diapo
- | [ OK ] [ Annuler
onglet | Diapo

Z cocher selon les besoins

pour numeéroter toutes les diapositives.

Insérer un arriére-plan

/2 menu Format / Page... et ongletl Artigre-plan |
Z2 choisir dans la zone remplissage l'arriére-plan retenu

Z valider le message en fonction du besoin

La galerie propose également des arriére-plans. Pour choisir un
arriere-plan présent dans la galerie :

2 menu A&ffichage ; Masque /Masque des diapos

Supprimer

Z icone =] de la barre d'outils Dessin pour afficher la galerie
/ dans la galerie, activer EJArrigre-plans
Z choisir un arriére-plan
Z redimensionner l'image dans la Titre

diapositive

barre d'outils contextuelle

Enrichir la galerie

spécifiques (des logos, des sons...). Pour ce faire :
Z icone =] pour afficher la galerie d'images

d'images
Z et menu contextuel &%/ Copie Apereu E
/et fermer le mode Masque a partir de sa
La galerie OpenOffice.org peut étre complétée pour I'enrichir d'objets
Z et cliquer sur le bouton de la galerie

2/ dans l'onglet |S&néral | nommer le nouveau theme

/2 sélectionner les fichiers et utiliser Lol T

Masquer temporairement une diapositive

Pour supprimer temporairement une diapo d'une présentation :
/Z afficher le mode Trieuse de diapositive ou le mode normal

/et menu contextuel de la diapositive, choisir B Masquer la diapo

Le numéro de la diapositive ainsi masquée apparait barré Ei .

Définir les interactions

Une interaction est souvent utilisée pour passer a la diapositive
suivante en cliquant sur un objet. Pour réaliser cet objectif :

2 menu A&ffichage Masque  Masque des diapos
2 insérer un objet (par exemple dans la galerie, dans la catégorie

home page un objet du style o)
2 glisser l'objet sur la diapositive et éventuellement le dimensionner
/ sélectionner l'objet

Z et cliquer sur 8 de la barre d'outils Dessin ou clic droit
et %ﬁ Interaction, ..

# choisir parmi la liste proposée

Z et quitter le mode Masque

Masquer temporairement une diapositive

Pour supprimer temporairement une diapo d'une présentation :
# afficher le mode Trieuse de diapositive ou le mode Normal

/et menu contextuel de la diapositive, choisir [l Masquer la dispo

Le numéro de la diapositive ainsi masquée apparait barré = .

Choisir les transitions

Il est possible de paramétrer le | Téches

passage d'une diapositive a

une autre (le type d'affichage, la

vitesse, le son, laction de
passage...).

Z sélectionner une ou
plusieurs diapositives dans
le volet Diapos.

Dans le volet Taches :

Afficher = X

+ Transition

Appliquer aux diapos sélectionnées

AUCUnE transition
Balayage en haut
Balayage 3 droite
Eialayage & gauche
Ealayage en bas

1>

fune moritre, 1 ra
Roue dans le sens des aiguilles d'une montre, 2re
Roue dans le sens des aiguilles d'une montre, 3rz %

Z choisir le sous-volet | £ | &
Transition Modifier la transition

# choisir un type de balayage Hkesse [papide v]

La transition en elle-méme se |50 |yain v|

régle également sur : :

> lavitesse et le son Passer a la diapo suivante
> le passage a la diapositive | @ aucic

su ivante () Automatiquement aprés

Les options  nouvellement
définies peuvent s'appliquer a

la sélection faite au préalable
ou a I'ensemble du diaporama.

Apercy automnatique
Les options d'Impress

Toutes les options du module Impress sont accessibles par :
/ menu Qutils / Options... /B OpenOffice.org Impress

Identifier les formats des diaporamas

Les extensions permettent de dissocier les différents fichiers du
module de présentation Impress :

version 2 : OpenDocument Présentation (.odp) et modele (.otp)
versionl : OpenOffice.org 1.x Présentation (.sxi) et modéle (.sti

Il est mis a la disposition des utilisateurs 1 mémento général pour la
suite OpenOffice.org et un mémento pour chaque module (Document
Texte et Classeur).
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Site officiel OpenOffice.org francophone :
http://fr.openoffice.org
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